
安徽新华学院仪器设备报修表
	设备名称1
	
	型号：
	
	存放地址：
	购入时间：

	设备名称2
	
	型号：
	
	存放地址：
	购入时间：

	设备名称3
	
	型号：
	
	存放地址：
	购入时间：

	设备名称4
	
	型号：
	
	存放地址：
	购入时间：

	设备编码或序列号
	
	使用部门
	

	现有使用人对机器故障的初步描述：

                                              使用人：               年    月    日
部门负责人：             年   月   日         联系方式（手机）：                                         

	承办维修部门意见：

                                            部门负责人：           年    月   日     

	维修商家维修意见：
                                                                                               经办人：              年    月    日

	1、维修项目：

2、更换零配件（材料）名称、规格型号、数量: 

                                                                                                                                        3、维修费用（元）：

4、使用部门对维修后运行情况及服务评价：
使用部门使用人：                              承办维修部门经办人：
 年    月    日                                    年    月    日                                                                   


备注：1、多媒体教学类维修由教务处、强电及后勤类维修由总务处、其他类维修由资产处承办。                                                                                                                                                                              

2、此单原件为结账凭证，维修厂家、使用部门、承办维修部门经办人三方必须签字有效。                                                                                                                                                                              

